PROCEDURA DI SCRUTINIO 2017/2018

IL COORDINATORE DI CLASSE DOVRA:
1. Accedere al registro elettronico con username e password
2. Selezionare la frazione temporale (primo quadrimestre) su cui si vuole
operare. Il coordinatore di classe avra in elenco le proprie materie e tutte
quelle della classe. Cliccare su una materia qualsiasi della classe da
scrutinare.
3. Dal Menu principale, nella sezione “Voti Finali e scrutini”, accedere a

“Scrutinio”

Voti Finali e Scrutini

8 Voti Proposti

&3 Scrutinio

4. La prima volta che si accede allo scrutinio appare questa finestra, cliccare
“Copia” per copiare i voti proposti sui voti definitivi, se non appare si puo

comunque copiare i voti come indicato di seguito

E' la prima volta che si accede al modulo scrutini per la classe

Cliccare Copia per

Coplare | voti propostl su | voti definitivl?
[ Annula|

copiare i voti proposti
sui voti definitivi




Per effettuare I'operazione in un secondo momento occorrera cliccaresull'icona

qui indicata

PRIMO QUADRIMESTRE ¥ 'ﬁ %

Tota" Cliccare qui per copiare i Voti Proposti sui
wengr g O efinitivi
LU | U | U |Med.

A B A

Al A A

Cliccare sull’icona
Copiare Voti Proposti
su Definitivi (ivoti

definitivi possono essere
modificati)

5. In verde compariranno i voti sufficienti e in rosso i voti insufficienti. In questa

schermata NON e possibile effettuare alcuna modifica poiché la pagina e di

sola visualizzazione

Sono visibili
tutti i voti di
ADO AD AD AD ADAD AD AD

® ® 9 © 10 1010 10 10 10 10 tutte le materie

AO AD AD AD AD A0 AD AD AD A0 AD ' =

® 10 9 9 9 810 10 10 9 9 tranne il

AD AD AD AD ADAD AD AD AD AD AD s

comportamento

ADO ADO AD AD AD AD AD AD AD AD AD - -

che verra

AD AD AD AD AD A0 A0 AD AD AD AD - - .

7 9 7 ) I inserito In
seguito

AD AD AD AD ADAD AD AD AD AD AD

° 9 8 ) 10 | 9 ° 9 10 10 9
ADO AO AD AD AD AO AD AD AD AD AD ’




6. Per effettuare le modifiche sara necessario entrare nella scheda del singolo

alunno

Clicchiamo su
Scheda Alunno

Alun{o Class‘e Media Voti

|

Tot. Ass. % Ass. Media

Scrutinio Alunno:

3A COMUNE

: Comp.|
Matena P

D | prop. Giudizio per materia
LINGUA ITALIANA 7
STORIA 8
GEOGRAFIA 8
SCIENZE 8

NATURALIES

1ALCL O

Classe: 3A COMUNE

) P _ ‘Comp.|
| prop..

Voti Proposti

Voti Definitivi




Procediamo nello scrutinio Confermando o Cambiando i Voti
Definitivi risultanti dalla media matematica

G 7] P A Comp.
P D/Pp D/P D/ P D|prop.

Media 5 e Cliccando sulla cella
matematica posso modificare il voto
definitivo
COMPORTAMENTO

Per inserire il giudizio complesso di comportamento cliccare sull'icona “

“Composizione automatica note per materia”

Ts_mat_desc — - - - — |-
COMPORTAMENTO [ ] AN

Esito | Mote disciplinari

Si aprira una finestra per selezione i vari periodi che comporranno il giudizio (
Utilizzare solo gli indicatori stabiliti dal Collegio Docente)

Composizione automatica giudizio b
Frequenza -
L'sfunna frequents in maniera
# | Messuna selezions
assidua
regolare
talora irregolare, con incidenza non positiva sugli obiettivi
formativi fissati,
scarsa / poco regolars
le lezioni

-

# Aggiungi interpunzione A capo dopo ogni frase

Q) (Saiva ] Annula



Dopo aver inserito tutti
Salva | Annulla i dati, cliccare su Salva

~A COMUNE (LINGUA ITALIANA) v

SAL SchedalLINISTC :
Dopo aver salvato il Alunno| U
pallino giallo diventa ® a 7

verde 'AOA3 AB/A0AD

-_Cémpleta_to

AO A7 A8/A0 AO

(81919910

Lo scrutinio dell’alunno & completo, tutte le materie hanno il voto definitivo. Si

procede allo stesso modo per tutti gli alunni.



8. Effettuato lo scrutinio dell’intera classe, quando nello stato di avanzamento

non c’e piu il pallino giallo ma la voce “completato, possiamo procedere

W o T
U
7 BUON

A0 A0OA4A0 AOAD| AOAD

(717171817 [8][8 [l

AAJ7 ABIAOIAODO AOA4 A0 AOAD AD/AD

9 [0 [10[ 8 |9 |99 | o [ISINE.

QA0 A2lanla0la0la0 a0l A0 A0l A0 A0

9. Gestione dello scrutinio

® ® A&
B3R %

|Cliccare qui per accedere alla Gestione dello
Scrutinio (Apertura, Stampa Tabellone,
Stampa Varbale, Chiusura & Blocco)

Clicchiamo sull’icona
in alto a destra per
gestire lo scrutinio

10.

Inseriamo la data, I’ora di inizio, I’ora di fine e il

numero di verbale

Datl chiusurgfecrutinio  Azlonl Gestione documenti
Data 26/08/2015 Ora inizio 0715 Ora fine 08 15
Aula 12 Verbale Nr. 1

Cognome € nome Ass. Sostituito da

Maleria

01 Dirigente scolastico
02 Segretario Segretano
03 Coordinatore

04 Docente . (Compresente N GE OGRAFIA SC

05 Docente S Conpresents) I | INGUA ITALIAN
2 ensras D (Comprosonto) ] SO STEGNO NE
07 Docente (Compresent = RELIGIONE CATTOLICA

08 Docente * SOSTEGNO NELLA SCUOLA PRIN
09 Doccente \

Controlliamo che cognome e nome degli insegnanti siano
corretti e che I'associazione docente-materia sia esatta




. Cognome e nome . Sostituito da Materia
01 Dirigente scolastico (I 1 2 ﬂ
02 Segretario —

03 Coordinatore  E——

Se dovessero esserci docenti assenti, inserire la spunta (1) e
il nome del sostituto (2) con la materia di insegnamento (3)

Dati chiusura scrutinio | Azloni | Gestiene documenti

Scrutinio della classe:

Data 26/06:2015 Ora inizio 07.15 Ora fine 09.15
Aula 12 Verbale Nr. 1

| Completati gli inserimenti, cliccare su “Salva dati verbale”

11.

Dati chiusura scrutinio | Azionl stione documenti

Scrutinio della classe:

Clicchiamo su

Data 26/06/2015 Ora inizio 07 15 Azioni

Aula 12 Verbale Nr. i

Dati chiusura scrutinio  Azioni = Gestione documenti

Scrutinio della classe:

= Stampa tabellone

Cliccando su
PDF, il
tabellone
degli scrutini
verra salvato

Selezionare il verbale da stampare
sul PC

Verbale_primaris_classi_12 345 v oy L
% Blocca scrutinio




Tabellone scrutini

SOUOLA PREMLARA,
AL DA VENNOLE ASSUCIATA A LL. vERNOLE

" e | 2] . * . r r 1 ; L] e
Ll 3 i f i " . ' ]
. L] L] ! : AFY Lo

s v . r s . ' e o

-
AlRAm|igm e
=]

ELENCO [ i b —rbr—rd SaEme te- femm—— 1
ALUNNS [ o S e

Spazio per apporre le firme dei docenti dopo aver stampato il PDF

12.

Dati chiusura scrutinio Azioni Gestione docu

Scrutinio della classe:

Possiamo ora

I& Stampa tabellone

selezionare
Selezionare il verbale da stampare un verbale
Verbale_primaria classi 12 3 4 5 ' 5 tra quelli
T b g G proposti da

Verbale_secondaria_l|_grado_classil
Verbale_secondaria_ll_grado_classi2
Verbale_secondaria_ll_grado_classi3_4
Verbale_secondara_ll_grado_classi5
Verbale secondaria | grado classe3
Verbale_secondaria_|_grado_classi1_2
Verbale_primaria_fraz_interm
Verbale_secondaria_ll_grado_fraz_interm
Verbale_secondaria_|l_grado_fraz_interm

Axios

il nostro verbale e “Verbale MM IC Negri intermedio o Verbale Primaria Intermedio

EEII



13.

ne"= B N / - 4 OF » -
= = 3= = = w =
= -
o «ace Ol I ::
- ﬂ L
Ie ags_02
gl Codice Fiscale: wace 07w Codice meccanognafico: wage_08: s
= VERBALE DELLO SCRUTINIO
=
Anno Scolastico «acd_160

(|
=
I Verbale N : wged 01w

2]
?‘ Il metoe sacd_03» del meve d1 «acd_(4» dell anvo wacd_03». alle oze sacd 06~ nell aula wacd_07+ simnuasce
L Conagho di Clasce della clwise vacd_14s. con Ia cola presenza de: docent:. per tratte il seguente argomento posto

all ordme del grome

Scrutimo vacd 18-

1 Vahzazione slobale della classe

Si apre un editor che consente, con estrema semplicita, la
modifica del verbale in ogni sua parte (eliminare cid che non
occorre oppure aggiungere nuove parti)

«acc 02n

Codice Fcale ‘N]n:c meccanografico:

VERBALE DELLO SCRUTINIO

Anno Scolastico

» del mese di « Sy dell’anno «acd 05w, alle ore wacd 06» nell’aula cacd 07w 1 nn
$2 della classe @ con la sola presenza dex docent. per tranage il seguente agom

317

i)

Molta attenzione va posta a tutti i codici contenuti nel verbale e
alle relative tabelle. | codici verranno sostituiti da tutti i dati
inseriti precedentemente sia nel registro elettronico (associazioni
docenti-classi, intestazione scuola) che nella compilazione dello
scrutinio (nomi docenti, giudizio alunni, ecc.)

obale della classe




Se i codici verranno modificati, in fase di creazione del verbale,

non verranno riportati i dati relativi allo scrutinio.

ber evends | o scolawione ¢ i paclilo Livsasn o dill shsae

T i

wavnie ¢ o Swmndare o] pradive Podeds s oguvime willy whels

Tornando in
Azioni, trai
verbali proposti
da Axios,
troviamo il nostro

verbale

T et adenie grr i Bacorm 8 pelanooare. con nisngieay ol gaod & Limore. agh obeemivy cossegran & wil pady &
e e T e L R = T AT ]
Cogaaglis A clmes el bovee & g valstancds glolale ciln dlpewan § peilao « v glian Do che

O Aot cpod 1o progesss & vew O conslions jes o ssipak disss conceitasie i cas{uatissnnc. b Aboeaas o ba
Segraszs ale lensa La prepoess & oo viaw somees Al sanssm wconds gas A urure oo

1 Breveimre g gh e gamm  wolle e des open selberen dal Collegm ¢ degls chrmesn d) v dmapoes o bue
ey ) pngnire (o et dhae U Vo8 cguone i) $un 94 B elo &y epprdanca; Chasepren 12 D vl

Al termine
cliccare su
Salva

Dati chiusura scrutinio_ Azioni Gestione docu

surutinio della dasse: 1A COMUNE

By Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

Verbale_primaria_classi_1 2 3 45 ¥ & &,

Verbale_recupero_carenze_grado_classil-2
Verbale_recupero_carenze_grado_classi34
Verbale_secondaria_ll_grado_classil
Verbale_secondaria_|l_grado_classi2
Verbale secondaria || _grado classi3 4
Verbale secondaria |l grado classib
Verbale_secondaria_|_grado_classel
Verbale_secondaria_|_grado_classil_2
Verbale_primaria_fraz_interm
Verbale_secondaria_ll_grado_fraz_interm
Verbale_secondaria_|_grado_fraz_interm
crutinio 1 gquadrimestre classe A




Selezionare Il verbale da stampare
| Scrutinio 1 quadimestio classe A -

Gestione del documenti
In questa fase

possiamo ancora

riaprire il nostro
verbale e, nel caso

fosse necessario,

Documenta Documento sclezionato: Scrutinio

“Nerbali
BVerbale_primaria,
b\lerbaie_tecu pero

2

B\dferbaie_recu pero

BVerbale_secondar :

RVerbale_seconda Sodioa i} apportare
BVverbale_secondat

BVerbale_secondar modifiche
Bverbale_secondar Anno Sq -
RVerbale_secondat (cliccare sulla
BVerbale_primaria Verbale N.: <acd_01»

BVerbale_secondar stampante PDF)

h\fe'bale secondar Il giorno =acd_03» del me<e di «a(d_
EScrutinio 1 quadr Nellaula «acd_07» sl riunisce Il Conslig
presenza dei docenti, per trattare Il s4

Le tabelle che nel verbale vediamo vuote saranno processate e
quindi riempite automaticamente in fase di stampa.

Ono presen

ncatl nelia seguente ta

[ 4
|Materia Sostituito dal Prof. o
Assente

Docente

«axstabh_01»

11 presaderne mvim o docens » relazionnte, con nfermmeano al pano ds lnoro. sagli obuemvi conseguin ¢ wil grado 3
grepanazions & G profimo sealizome dagh stadects ¢ soncloes che b rsspomatliod di opu Becitree wpetma all arere
cormaglio de claves wlls bone di vor Talunazooe globale “willa dilipmaza o geodiere e vms gh akn famon (be
aiter=ecnin | A weolyatscd & of protlo formatn o dell alomns

I Pyl preopous il ross & condoms pex « siarol alun, comnpoete ] conpotimouo n dilernsza ¢ le Goguenas alls
Sxow La peopoats di voo 1seme accettrts all unmainut secsade quape di segnto mdicste

Download verhala in Wor Shuck

!-.Mﬂ'lm varbale in PDF I

Terminate tutte le modifiche cliccare sul tasto Stampa e il

verbale sara salvato in PDF all’interno del PC, come gia
spiegato per il tabellone




ULTIMA OPERAZIONE

Dati chiusura scrutinio Azioni Gestione do

Scrutinio della classe: 1A COMUNE

é Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

% Blocca scrutinio

Ritorniamo in azioni e clicchiamo Blocca scrutinio.
Ora non sara piu consentito al coordinatore di accedere allo
scrutinio per la modifica dei voti e dei giudizi.

Il coordinatore stampera il tabellone e il verbale che tutti i docenti firmeranno.



